
 
 

 

 
 

 
 
 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 
ISTITUTO COMPRENSIVO “COVERCIANO”  

VIA SALVI CRISTIANI 3 50135 FIRENZE (FI) 
Tel. 055609944 Email FIIC85200D@istruzione.it PEC 

FIIC85200D@pec.istruzione.it 
C.F. 94188630480 - Cod. Mecc. FIIC85200D 

 
Al personale DOCENTE 

Al personale ATA 
Sito web – Albo pretorio - Atti 

 
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ dei DOCENTI 

a. s. 2024 - 2025 

 
VISTO l’art.9 della legge 4 agosto 1977, n°517;  

VISTO il Piano triennale dell’offerta formativa (PTOF); VISTO il 3° e il 4° comma dell’art.74 del T.U. n°297 del 16/04/94 

e successive integrazioni e modifiche;  

VISTA la Delibera della Giunta Regionale con la quale è stato emanato il calendario scolastico per l’anno 2023/2024; 

SENTITO il Collegio dei docenti in merito al calendario scolastico annuale;  

SENTITO il Consiglio di Istituto in merito al calendario scolastico annuale;  

VISTE le modifiche apportate al titolo V della parte seconda della Costituzione dalla L. Cost. 18 ottobre 2001 n°3; 

VISTO l'art.138 del D.Lgs.n°112 del 31/03/1998;  

VISTO l'art.2 dell'O.M. n°51, prot.n°8827 del 10/05/2002;  

VISTI gli Artt. 5 - 7 e 395 del T.U. N°297 del 16/04/1994;  

VISTO l’Art.14-5°comma del D.P.R.23/08/1988, N°399;  

VISTI gli Artt. 28-41-42 e 43 del CCNL del 04/08/1995;  

VISTO IL CCNL Scuola 2019/21 

VALUTATO il Piano Annuale delle Attività coerente alla realizzazione del Piano dell’Offerta Formativa 

dell’Istituto; 

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti del 13.09.2023 “Piano Annuale delle Attività –  a. s. 2024/2025”; 

si predispone il presente Piano Annuale delle Attività per il Personale Docente relativo all’ anno scolastico 

2024-2025. 
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INIZIO LEZIONI 16 SETTEMBRE 2024 

TERMINE LEZIONI SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA 1° GRADO. 10 GIUGNO 2025 

TERMINE ATTIVITA’ EDUCATIVA SCUOLA DELL’INFANZIA.  30 GIUGNO 2025 

 

FESTIVITA’  

01 novembre 2024 Festività di tutti i Santi 

08 dicembre 2024 Immacolata Concezione 

dal 24 dicembre al 06 gennaio 2024 Vacanze natalizie 

dal 17 aprile al 22 aprile 2025 Vacanze pasquali 

25 aprile 2025 Festa della Liberazione 

02 giugno 2025 Festa della Repubblica 

24 giugno 2025 Festa del Santo Patrono 

OPEN DAY: 14 dicembre 2014 e 11 gennaio 2025 
Delibera Consiglio Istituto n. 85 del 22 maggio 2024 

 

SOSPENSIONE LEZIONI: 23 e 24 Aprile 2025 
Delibera Consiglio Istituto n. 85 del 22 maggio 2024 

 

 

PREMESSA 

Si consegna alla comunità educativa copia del calendario annuale degli impegni dal mese di settembre 2024 al 
termine dell’anno scolastico. In particolare si evidenzia quanto segue: 

 ● Il presente calendario ha valore di ordine di servizio;  

● Gli insegnanti coordinatori presiederanno i consigli di classe e gli scrutini in caso di assenza della Dirigente 
Scolastica;  

● Gli insegnanti coordinatori, in collaborazione con i segretari, sono tenuti alla diligente tenuta del Registro dei 
verbali del consiglio di classe;  

● Eventuali modifiche al calendario potranno essere apportate per ragioni di carattere contingente, oggi 
imprevedibili. In tal caso verrà data apposita comunicazione con congruo anticipo;  

● I coordinatori di classe, in sede di consiglio, dovranno verificare la presenza di tutti i componenti, e segnalare 
immediatamente al Dirigente o ai suoi collaboratori eventuali assenze;  

● Gli insegnanti esonerati o assenti con autorizzazione del Dirigente dai consigli di classe, sono tenuti a dare 
comunicazione per iscritto ai coordinatori degli elementi necessari per una completa discussione, valutazione e/o 
progettazione degli interventi nelle classi. Il Piano delle attività, allegato alla presente comunicazione, deliberato 
dal Collegio dei docenti nella riunione del 03 Settembre 2024 può essere suscettibile di variazioni nel corso 
dell’anno. Le date dei Collegi potrebbero subire slittamenti e/o integrazioni, sempre nei tempi legittimi di 
convocazione, dettati da sopraggiunte esigenze di delibere derivanti da comunicazioni o direttive ministeriali. 



Potrebbe rilevarsi la necessità di convocare Collegi straordinari per deliberare su argomenti di massima urgenza 
ed in questi casi non sarebbe necessario rispettare i tempi previsti di convocazione (cinque giorni). Gli ordini del 
giorno dei Consigli di Classe possono essere modificati e/o integrati per rispondere a specifiche esigenze didattiche 
e quelli dei Collegi docenti possono essere aggiornati con altri punti sottoscritti e firmati da almeno un quinto dei 
partecipanti nell’arco di tempo che separa la convocazione dalla seduta.  

Inoltre, tenuto conto che gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento 
ed in attività funzionali alla prestazione di insegnamento, ricordo che la presenza alle riunioni collegiali è 
obbligatoria, rientra nei doveri professionali di ciascun docente; l’eventuale assenza va comunicata 
tempestivamente al Dirigente Scolastico o in segreteria e va giustificata con certificazione sanitaria o 
autocertificazione che attesti il motivo dell’omessa partecipazione. Le convocazioni del Consiglio d’Istituto 
saranno comunicate in itinere ed adeguate ai necessari tempi delle delibere. Per le convocazioni d'urgenza é 
possibile derogare sui cinque giorni previsti per le convocazioni ordinarie. Il Piano contiene gli obblighi di lavoro 
dei docenti di carattere collegiale funzionali alle attività di insegnamento. Le ore destinate alle attività funzionali 
all’insegnamento sono indicate nell’articolo 29 del CCNL 2007, confermato dal Contatto 2019-21. Il Piano, alla luce 
di quanto previsto dal già menzionato articolo 29, prevede:  

• (Prime 40 ore) fino a n. 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, compresa 
l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini 
e sull’andamento delle attività educative nelle scuole dell’Infanzia e nelle istituzioni educative;  

• (Seconde 40 ore) fino a n. 40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe.  

• svolgimento scrutini ed esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione: al di fuori delle già 
menzionate 40 ore.  

I docenti con orario part time presenteranno al D.S. uno specifico piano di lavoro entro il 30 settembre 2024. 

Il presente calendario non riporta gli impegni previsti per la formazione, le date delle commissioni e 
dello staff di presidenza che saranno comunicate di volta in volta con apposite circolari. 

In presenza di situazioni al momento non prevedibili, il Piano delle attività potrà naturalmente subire 
modifiche: faranno pertanto fede, in proposito, le comunicazioni e le convocazioni al riguardo della 
Dirigente scolastica. Qualsiasi superamento dei limiti fissati dal CCNL e previsti nelle presente 
tabelle, se non autorizzato preventivamente sarà considerato prestazione volontaria e in quanto 
tale non dà diritto ad alcun compenso accessorio. 



COLLEGI DEI DOCENTI 

(art. 29 del C.C.N. L. 2007) 

 
DATA ORARIO DURATA 

SETTEMBRE 2024 
Martedì 03 ore 9.30 -11.00 1,5 

Giovedì 12 ore 9.30 - 11.30 2 

OTTOBRE 2024 Giovedì 24 ore 17.00 - 19.00 2 

DICEMBRE 2024 
 

Giovedì 12 ore 17.00 - 19.00 2 

FEBBRAIO 2025 
 

Giovedì 13 ore 17.00 - 18.30 1,5 

MAGGIO 2025 
 

Giovedì 15 ore 17.00 - 19.00 2 

GIUGNO 2025 
 

Lunedì 30 ore 18.00 -20.00 2 

TOTALE 
 

13 h 

 
 

DIPARTIMENTI 

Articolazione collegio 

 
 

DATA ORARIO DURATA 

OTTOBRE 2024 
 

GIOVEDÌ 17 ore 17.00-19,00 2 

NOVEMBRE 2024 Giovedì 14 ore 17.00 -19.00 2 

MARZO  2025 
 

Giovedì 20 ore 17.00 -19.00 2 

APRILE 2025 
 

Giovedì 3 ore 17.00 -19.00 2 

 

TOTALE 
 

8 h 



 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

 
 
      
 

ASSEMBLEA ELETTIVA ORARIO 
  

 

 07.10.24 17.00-18.00 1 

TOT. ORE  1h 

 

 
PROGRAMMAZIONE INIZIO E FINE ANNO ORARIO 

 
 

06.09.24 h.9.00-12.00 3 

09.06.25 h.17.00-19.00 
 

2 

TOT. ORE  5h 

 

 
  

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
*Ore rientranti nella Funzione docente 

 
 
 
 
 

COLLOQUI * ORARIO 
 

 

10.09.24 17.00-19.00 
 

2 

25.11.24 

(26.11.24) 

16.30-19.00 
 
(16.30-19.00) 

2,5 

14.04.25 

(15.04.25) 

16.30-19.00 
 
(16.30-19.00) 

2,5 

TOTALE ORE   7h 



 
 
 
 

DATA DALLE ORE ALLE ORE  

09.09.24 
09.00 11.00 

Docenti 

30.09.24 16.30 18.30 Docenti 

04.11.24 16.30 19.00 Docenti+Genitori 

02.12.24 16.30 19.00 Docenti 

13.01.25 16.30 19.00 Docenti 

24.02.25 16.30 19.00 Docenti 

17.03.25 16.30 19.00 Docenti 

28.04.25 16.30 19.00 Docenti+Genitori 

12.05.25 16.30 19.00 Docenti 

16.06.25 16.30 19.00 Docenti 

TOTALE ORE 24 h 

 
 
 
 

 
ASSEMBLEA DI SEZIONE CON I GENITORI  

27.01.25 17.00-19.00 

26.05.25 17.00-19.00 

TOT. ORE 4h 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE – SCUOLA INFANZIA 



 

SCUOLA PRIMARIA 
 

 
ASSEMBLEA ELETTIVA  

10.10.24 17.00-18.00 

TOT. ORE 1h 

 
PROGRAMMAZIONE INIZIO ANNO  

06.09.2024 h.9.00 - 11.00 

09.09.2024  h.9.00 -11.00 

TOT ORE 4h 

 
INFORMATIVA QUADRIMESTRALE ALLE FAMIGLIE  

20.02.2025 16.45-18.45 

19.06.2025  9.00-11.00 
TOT. ORE 4h 

 



INCONTRI DI 
PROGRAMMAZIONE 

DATA ORARIO ORE 

1 Lunedì 16/09/2024 16,30 -18,30 2 

2 Lunedì 23/09/2024 16,30 -18,30 2 

3 Lunedì 30/09/2024 16,30 -18,30 2 

4 Lunedì 07/10/2024  16,30 -18,30 2 

5 Lunedì 14/10/2024 16,30 -18,30 2 

6 Lunedì 21/10/2024 16,30 -18,30 2 

7 Lunedì 28/10/2024 -classi parallele, in sede 16,30 -18,30 2 

8 Lunedì 04/11/2024 16,30 -18,30 2 

9 Lunedì 11/11/2024 16,30 -18,30 2 

10 Lunedì 18/11/2024 16,30 -18,30 2 

11 Lunedì 25/11/2024 -classi parallele, in sede 16,30 -18,30 2 

12 Lunedì 2 /12/2024 16,30 -18,30 2 

13 Lunedì 09/12/2024 16,30 -18,30 2 

14 Lunedì 16/12/2024 16,30 -18,30 2 

15 Lunedì 13/01/2025 -classi parallele, in sede 
      

16,30 -18,30 2 

16 Lunedì 20/01/2025 16,30 -18,30 2 

17 Lunedì 27/01/2025 16,30 -18,30 2 

18 Lunedì 03/02/2025 16,30 -18,30 2 

19 Lunedì 10/02/2025 16,30 -18,30 2 

20 Lunedì 17/02/2025 16,30 -18,30 2 

21 Lunedì 24/02/2025 16,30 -18,30 2 

22 Lunedì 03/03/2025 16,30 -18,30 2 

23 Lunedì 10/03/2025-classi parallele, in sede 16,30 -18,30 2 

24 Lunedì 17/03/2025 16,30 -18,30 2 

25 Lunedì 24/03/2025 16,30 -18,30 2 

26 Lunedì 31/03/2025 16,30 -18,30 2 

27 Lunedì 7/04/2025 16,30 -18,30 2 

28 Lunedì 14/04/2025 16,30 -18,30 2 

29 Lunedì 28/04/2025 16,30 -18,30 2 

30 Lunedì 5 /05/2025-classi parallele, in sede 16,30 -18,30 2 

32 Lunedì 12/05/2025 16,30 -18,30 2 

33 Lunedì 19/05/2025 16,30 -18,30 2 



34 Lunedì 26/05/2025 16,30 -18,30 2 

 

COLLOQUI CON LE FAMIGLIE * 

N. INCONTRI DATA ORARIO  

1 Giovedì 21/11/2024 16.30 – 19.00 2,5 

2 Giovedì 28/11/2024 (opzionale) 16.30 – 19.00  

3 Giovedì 10/04/2025 16.30 – 19.00 2,5 

4 Mercoledì 9/04/2025 (opzionale) 16.30 – 19.00  

TOTALE ORE 

 *ore funzionali all’insegnamento 

5h 

 

 
 

 
DATA DALLE ORE ALLE ORE  

10.09.2024 09.00 11.00 Docenti 

07.11.2024 16.30 18.30 Docenti + genitori 

16.01.2025 16.30 18.30 Docenti 

13.03.2025 16.30 18.30 Docenti + genitori 

08.05.2024 16.30 18.30 Docenti + genitori 

TOTALE 10 h 

 
SCRUTINI 1^ QUADRIMESTRE          

• 31 gennaio 2025 

• dal 7 Febbraio all’ 11 Febbraio 2025 
 
 

 
SCRUTINI 2^ QUADRIMESTRE          

 
 

• dal 12 giugno 2025 al 16 giugno 2025 
 
 
 
 
  

CONSIGLI DI INTERCLASSE – SCUOLA PRIMARIA 



 
                                                                    SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO 
 
 
 

ASSEMBLEA ELETTIVA DALLE ALLE 

14.10.24 17.00 18.00 

TOT. ORE 1h 

 
 
 

COLLOQUI CON LE FAMIGLIE  

09.12.24 h. 16.00-18.00 

07.04.25 h. 16.00-18.00 

TOT ORE 4h 

 
 

COLLOQUI CON LA FAMIGLIA 
 

N. INCONTRI DATA ORARIO 

 
Colloqui 
individuali 

 
Dal 28.10.2024 al 06.12.2024 e dal 
17.02.2025 al 16.05.2025 

Ogni docente sceglierà un’ora a settimana nella 
mattinata, secondo le esigenze individuate dal 
numero delle classi assegnate. 

 

DIPARTIMENTI SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Articolazione collegio 
 
 

DATA ORARIO DURATA ORDINI COINVOLTI  

SETTEMBRE 
2024 
 

Venerdì 06 Ore 9.00-11.00 2h Secondaria di I Grado 

OTTOBRE 
2024 

Giovedì 17 ore 17.00-19,00 2h Infanzia-Primaria -Secondaria 

NOVEMBRE 
2024 

Giovedì 14 ore 17.00-19,00 2h Infanzia-Primaria -Secondaria 

FEBBRAIO 
2024 

Lunedì 17 ore 17.00-18,00 2h Secondaria di I Grado 

MARZO 2025 Giovedì 20 ore 17.00 -19.00 2h Infanzia-Primaria -Secondaria 

APRILE    2025 Giovedì 03 ore 17.00 -19.00 2h Infanzia-Primaria -Secondaria 

TOTALE 12 h  

 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 

     SETTEMBRE 2024 
 

CONSIGLI di classe per classi 
parallele 

Classi 
Prime 

09.09.2024 10,00-11,00 

Classi 
Seconde 

09.09.2024 11,00-12,00 

Classi 
Terze 

09.09.2024 12,00-13,00 

 
CONSIGLI DI CLASSE OTTOBRE 2024 

da lunedì 7 Ottobre a venerdì 11 Ottobre 
 

CONSIGLI DI CLASSE NOVEMBRE 2024 

da lunedì 18 Novembre 2024 a venerdì 22 Novembre 2024 
 

CONSIGLI DI CLASSE GENNAIO 2025 

da lunedì 13 Gennaio 2025 a venerdì 17 Gennaio 2025 
 

CONSIGLI DI CLASSE MARZO 2025 

da lunedì 10 marzo 2025 a venerdì 14 marzo 2025 
 

CONSIGLI DI CLASSE MAGGIO 2025 

dal 05 maggio 2025 al 09 maggio 2025 

 
SCRUTINI 1^ QUADRIMESTRE 

FEBBRAIO 2025 

Dal 03 Febbraio 2025 al 6 Febbraio 2025 
 

SCRUTINI 2^ QUADRIMESTRE 

GIUGNO 2025 

dal 10 Giugno 2025 al 12 Giugno 2025 

CONSIGLI DI CLASSE – SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 



RIEPILOGO ORE 
 
 
 

SCUOLA DELL'INFANZIA 

 
40 ore collegiali (art. 29 comma 3 lettera "a" del C.C.N.L. 2007) 

 
DESCRIZIONE 

 
N.ORE 

Collegio docenti unificati 13 

Assemblea Elettiva 1 

Programmazione Inizio e Fine Anno 5 

Dipartimenti 8 

TOTALE ORE 27 

 

40 ore collegiali (art. 29 comma 3 lettera "b" del C.C.N.L. 2007) 

Consigli di INTERSEZIONE 24 

TOTALE ORE 24 



RIEPILOGO ORE 
 

SCUOLA PRIMARIA 

40 ore collegiali (art. 29 comma 3 lettera "a" del C.C.N.L. 2007 

DESCRIZIONE N.ORE 

Collegio docenti unificati 13 

Assemblea elettiva 1 

Programmazione Inizio anno 4 

Informativa quadrimestrale alle famiglie 4 

Dipartimenti 8 

TOTALE ORE 30 

 

40 ore collegiali (art. 29 comma 3 lettera "b" del C.C.N.L. 2007 

Consigli di INTERCLASSE 10 

  
 
 
 
 
 
 



 

RIEPILOGO ORE 
 

 
SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 

40 ore collegiali (art. 44 comma 3 lettera "a" del C.C.N.L. 2007 

DESCRIZIONE N.ORE 

Collegio docenti unificati 13 

Assemblea elettiva 1 

Dipartimenti 12 

Colloqui generali  4 

TOTALE ORE 30 

40 ore collegiali (art. 29 comma 3 lettera "b" del C.C.N.L. 2007) 

 
Consigli di CLASSE 

 

TOTALE ORE 6 h a classe 

 
I docenti con un numero di classi superiore a 6 o con orario part time, presenteranno al D.S. uno specifico 
piano di lavoro entro il 21 settembre 2024. 

Si ricorda ai docenti che le date riportate potranno subire modifiche dovute a causa di forza maggiore. 

I docenti potranno consultare il Piano delle Attività sul sito dell’Istituzione scolastica. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
Prof.ssa Carmelinda Augelli 
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